
Na temelju dlanka 15. st.2. Zakona o javnoj nabavi (,,Narodne novine" broj L2O/L6, 1L4/22) i il.
61. Statuta Osnovna Skole Vladimir Nazor Virovitica, Skolski odbor na sjednici odrianoj
7.2.2024. godine, donosi

PRAVITNIK

O PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

I. UVODNE ODREDBE
elanak 1.

Ovim Pravilnikom uretluje se postupanje iodgovornost Osnovne ikole Vladimir Nazor

Virovitica (u daljnjem tekstu: Naruiitelj) u planiranju, pripremi, provodenju iugovaranju nabava

roba i usluga do 26.540,00 eura (bez PDV-a) i radova procijenjene vrijednosti do 66.360,00 eura

(bez PDV-a), sukladno i|.12. Zakona o javnoj nabavi.

Za nabavu roba i usluga procijenjene vrijednosti do 26.540,00 eura (bez PDV-a),

odnosno za nabavu radova procijenjene vrijednosti do 66.360,00 eura (bez PDV-a), Naruaitelj

nije obvezan primjenjivati Zakon o javnoj nabavi, tj. za navedene nabave provode se postupci

propisani ovim Pravilnikom.

ilanak 2.

U provedbi nabave roba, usluga iizvotlenja radova, pored ovog Pravilnika Naruaitelj

moie primjenjivati idruge vaie6e zakone, podzakonske akte, upute, odluke i pravilnike, a koji

se odnose na pojedini predmet nabave.

O sukobu interesa na odgovarajuii se nadin primjenjuju odredbe Zakona o javnoj

nabavi.

elanak 3.

Sredstva komunikacije isvake druge razmjene informacija izmedu Naruiitelja i

gospodarskih subjekata su: po5tanska poiiljka, eletronidka polta, lnternet stranica ili

kombinacija tih sredstava, prema odabiru Naruiitelja u svakom pojedinom postupku nabave.

II. PIANIRANJE NABAVE
e lanak +.

Postupci nabave moraju biti uskladeni s Planom nabave naruditelja.

Plan nabave kao injegove izmjene idopune donosi ravnatelj sukladno planiranim sredstvima

financijskim planom za proradunsku godinu te odobrava nabavu roba, radova i usluga.

Kao nadin izraiuna procijenjene vrijednosti nabave primjenjuju se odredbe Zakona o javnoj

nabavi.
Voditelj raaunovodstva koordinira i prati aktivnosti u svezi donoienja Plana nabave za

sljede6u godinu, te ukazuju na financijska ogranidenja, te o istima bez odgode obavjeitava
ravnatelja.
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ilr. NABAVE ROBA I USLUGA DO 10.000,00 EURA (bez PDv-al TE RADOVA DO 20.000,00

EURA (bez PDv-a|

e lanak 5.

Za nabave roba, usluga i radova do 3.000,00 eura (bez PDV-a), Naruaitelj de u pravilu

izdati narudibenicu.
Narudibenica obvezno sadrii podatke o:

-vrsti robe/radova/usluga koje se nabavljaju uz detaljnu specifikaciju jedinica mjere
-kolitini
-jedinidnim cijenam te ukupne cijene
-gospodarskom subjektu-dobavljaiu
-potpis/i/ili pedat.

Za nabave roba i usluga od 3.000,00 eura do 10.000,00 eura (bez PDV-a) te radova od

3.OOO,0O eura do 20.000,00 eura (bez PDV-a), Naruditelj ie u pravilu pribaviti ponudu jednog

gospodarskog subjekta po svom izboru.

IV NABAVE ROBA I USTUGA OD 10.000,00 EURA DO 26.540,00E EURA (bez PDv-al TE

RADOVA OD 2O.OOO,O0 EURA DO 66.360,00 EURA (bez PDV-a)

elanak 6.

Za nabave roba i usluga od 1O.OOO,O0 eura do 26.540,00 eura (bez PDV-a), te radove od

2O.OOO,OO eura do 66.360,00 eura (bez PDV-a), Naruiitelj ie uputiti najmanje tri (3) Poziva za

dostavu ponude.

Naruditelj ie u pravilu svim pozvanim gospodarskim subjektima uz poziv za dostavu

ponude dostaviti trolkovnik, projektni zadatak, tehniiku specifikaciju isl. kako bi se predmetni

postupak nabave mogao uredno ipravilno provesti.

Ukoliko na trziltu ne postoje gospodarski subjekti koji obavljaju traienu djelatnost,

Naruditelj zadriava pravo da uputiti i manje od tri (3) poziva za dostavu ponude'

Narutitelj zadriava pravo uputiti 1(jedan) Poziv na dostavu ponude za nabave iz stavka

ovog ilanka ito u slijedeiim okolnostima:
- kad zbog tehnidkih ili umjetniikih razloga ili razloga povezanih sa zaStitom iskljutivih

prava ugovor o nabavi moie izvriiti samo odretleni gospodarski subjekt

- kada je to nuino potrebno zbog razloga iznimne iurnosti izazvane dogadajima koje

Naruiitelj nije mogao predvidjeti,

- kod nabave zdravstvenih usluga, usluga obrazovanja iedukacija, hotelskih irestoranskih

usluga,usluga cateringa, konzultantskih i savjetodavnih usluga, motornog benzina i

goriva,uslugaosiguranja,poitanskihusluga,telekomunikacijskihusluga,nabave
udibenika te uredskog materijala,

- kada je to potrebno zbog obavljanja usluga ili radova na dovr6enju zapo.etih, povezanih,

funkcionalnihiliprosornihcjelina,kaoiusluiajuprovedbenabavekojazahtijeva
Zu rnost,

.uostalimopravdanimokolnostimapoodluciodgovorneosobeNaruiitelja.
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V. PROVEDBA NABAVE
elanak z.

Pripremu i provedbu postupaka jednostavne nabave, procijenjene vrijednosti iz dlanka

6. ovog Pravilnika provodi Povjerenstvo za od tri (3) dlana koje imenuje ravnatelj.

Za provotlenje pojedinih postupaka jednostavne nabave 5kola mo:e ovlastiti i druge .iavne

naruiitelje.
Skola moie angaiirati vanjskog struinjaka za pripremu tehnitkih specifikacija za provotlenje

pojedinih postupaka nabave.
Obveze iovlasti Povjerenstva u provedbi postupka nabave:
- istraiivanje trii!ta, te prikupljanje naziva i adresa gospodarskih subjekata kojima ie biti

upuien Poziv na dostavu ponude, a sve s ciljem odredivanja procijenjene vrijednosti

pojedine nabave
- poslovi pripreme postupka nabave: utvralivanje uvjeta vezanih uz predmet nabave,

potrebnog sadriaja poziva/doku mentacije za nadmetanje, tehniakih specifikacija,

ponudbenih tro5kovnika iostalih dokumenata vezanih uz predmetnu nabavu

- poslovi provedbe postupka nabave, slanje/ili objava poziva za dostavu ponuda na

dokaziv nadin (po5tanska poSiljka, telefaks, elektroniika poita ili kombinacija tih

sredstava, prema odabiru Naruditelja u svakom pojedinom postupku)

- svaki dlan Povjerenstva za nabavu moie predloiiti/dopuniti listu gospodarskih subjekata

kojima ie se uputiti poziv za dostavu ponude

- dostava poziva
- pregled iocjena ponuda

- rangiranje ponuda sukladno kriteriju za odabir ponude

- prijedlog za odabir na.ipovoljnije ponude ili prijedlog odluke o poni5tenju postupka

nabave
- utvrdivanje sadriaja i potpisivanje Zapisnika o pregledu, ocjeni i odabiru

po n u d a/pon i5tenj u postu pka nabave.

VI. PRIKUPUANJE PONUDA
elanak 8.

Poziv na dostavu ponuda mora sadriavati najmanje:

- opie podatke o Naruditelju

- podatke o predmetu nabave zajedno sa tehniikom specifikacijom, projektnim

zadatkom ili troikovnikom,
- uvjete i zaht.leve ko.ie ponuditelji trebaju ispuniti (ako se traii)
- rok za dostavu Ponude
- nadin dostavljanja iotvaranje ponuda

- adresu na koju se ponude dostavljaju

- osobe za kontakt (broj telefona i adresu elektroniike poite)

- kriterij za odabir Ponude.

Komunikacijaisvakadrugarazmjenainformacijaizme.IuNaruditeljaiponuditeljaobavlja
seupraviluelektronidkomkomunikacijom,aiznimnoputempoSteilineposrednedostave.

Razlozizaiskljutenjegospodarskihsubjekata,dokazisposobnostiteostalizahtjeviiuvjeti
navedeniupozivuzapodnoSen,jeponudaidokumentacijizanadmetanje,utvrtlujusepozivom
kada je ispunjavanje tih uvleia potrebno za ocjenu sposobnostl ponuditelja za izvrSenie

odredenog u8ovora. U tu svrhu mogu se primijeniti odredbe Zakona o javnoj nabavi o

ornor..Jr. Lkliuaenje i kriterijima za odabir gospodarskih subjekatu 
,



Naruditelj moie od gospodarskih subjekata zatraU iti jamstva primjenom odredbi Zakona o
javnoj nabavi o jamstvu.

e lanak 9.
Ponude se prikupljaju putem Poziva za dostavu ponude.

Naruaitelj ie u pravilu svim gospodarskim subjektima uz poziv na dostavu ponude, dostaviti
tro5kovnik.

elanak 10.

Rok za dostavu ponuda ne smije biti kradi od pet (5) dana od dana objave poziva za

dostavu ponuda, iznimno, u sludaju iurnosti u roku od tri (3) dana.

Rokovi za dostavu odretluju se na naiin da se utvrdi toaan datum ivrijeme do kojeg

gospodarski subjekti mogu pravodobno dostaviti svoju ponudu.

alanak 11.

Gospodarski subjekti podnose svoje ponude na naiin i u rokovima kako je propisao

Naruditelj za svaki pojedini postupak nabave, u skladu s ovim Pravilnikom.

U roku za dostavu ponuda ponuditelj moie izmijeniti svoju ponudu, nadopuniti je ili od

nje od ustati.

VII. OWARANJE I PREGLED PONUDA

e lanak 12.

Ponude otvara Povjerenstvo za nabavu po isteku roka odreilenog u Pozivu na dostavu

ponuda.

Otvaranje ponuda moie biti javno ukoliko je tako navedeno u Pozivu za dostavu

ponude.
Svaka pravodobno dostavljena ponuda dobiva redni broj prema redoslijedu zaprimanja.

Ponude se otvaraju prema redoslijedu primitka.
Ako u roku za dostavu Ponuda Naruditelj ne primi niti jednu ponudu ili ako su sve

dostavljene ponude nepravilne, neprihvatljive ili neprikladne, Naruiitelj moie uputiti poziv na

dostavu ponude jednom gospodarskom subjektu te odabrati njegovu ponudu pod uvjetom da

se izvorni uvjeti bitno ne mijenjaju ili moie poniStiti postupak nabave.

Nepravilna je ponuda koja nije izradena u skladu s uvjetima iz poziva za dostavu ponude,

sadrZi odredbe koje Naruaitelj smatra itetnima ili za koju Naruditelj osnovano smatra da je

posljedica nedopuitenog sporazuma gospodarskih subjekata.
Neprihvatljiva je ponuda iija cijena prelazi planirana, odnosno osigurana novdana

sredstva Naruiitelja za nabavu ili ponuda ponuditelja koji nje ispunjava kriterije za kvalitativni
odabir gospodarskog su bjekta.

Neprikladna je ponuda koja u cijelosti ne odgovara potrebama Naruiitelja odreclenim u
pozivu na dostavu ponude, odnosno ponuda kojom se nude robe, radovi ili usluge koje oiito ne

zadovoljavaju potrebe naruditelja u odnosu na traieni predmet nabave.
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VIII. ODABIR PONUDE
ilanak 13.

Za odabir ponude je dovoljna jedna (1) pristigla ponuda koja udovoljava svim traienim
uvjetima NaruEitelja.

Cijena uvijek mora biti jedan od kriteri.la za odabir ponude, ili kao najniZa cijena, ili kao

jedan od kriterija za odabir ekonomski najpovoljnije ponude.

Ukoliko je kriterij odabira ekonomski najpovoljnija ponuda osim kriterija cijene mogu se koristiti

i npr. kriterij kvalitete, tehnidke prednosti, estetske ifunkcionalne osobine, ekoloSke osobine,

operativni trolkovi, ekonomiinost, datum isporuke i rok isporuke ili rok izvr5enja i dr. te je u
zapisniku o otvaranju, pregledu iocjeni ponuda potrebno obrazloiiti izabranu ponudu.

Ponuditeljima koji su sudjelovali u postupku dostavlja se odluka o rezultatima

provedene nabave.

Postupak nabave zavrSava danom dostave, odnosno objave odluke o odabiru ili
poni5tenju.

odluku o odabiru lli odluku o poniltenju postupka nabave na prijedlog Povjerenstva za

nabavu donosi ravnatelj.
Rok za donolenje odluke o odabiru/poniitenju je 30 dana od dana isteka roka za dostavu

ponude.

IX. PONISTENJEPOSTUPKA
elanak 14.

Skola zadrZava pravo poni5titi postupak jednostavne nabave, prije ili nakon roka za

dostavu ponuda bez posebnog pisanog obrazloienja.

XI. UGOVARANJEIREATIZACUA

elanak 15.

Temeljem provedenog postupka nabave iodabira najpovoljnije ponude, zakljuduje se

ugovor s odabranim ponuditeljem koji potpisuje ravnatelj.
Naruditelj moie s gospodarskim subjektom koji izvr5ava osnovni ugovor sklopiti

dodatak ugovoru ito za:

-dodatne isporuke od ponuditelja s kojim ima zakljuien osnovni ugovor ako bi

promjena istog obvezala Naruiitelja da nabavi robu koja ima drugadije tehnidke

znadajke 5to bi rezultlralo neusklatlenoidu ili tehnidkim poteikoiama u radu i

odrZavanju, za dodatne radove koji nisu bili ukljuieni u podetni projekt niti u osnovni

uSovor,
-za nove radove koji se sastoje u ponavljanju slitnih radova koje se dodjeljuju
gospodarskom subjektu,
-za dodatne usluge koje nisu bile ukljudene u potetni projekt niti u osnovni ugovor,
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x. ZunNa Nasave
elanak 15.

U sludaju viie sile, dogadaja izvan kontrole Naruditelja i neovisnog od njegove volje, a koji

se nisu mogli predvidjeti ili izbjeii, Naruditelj jednostavnu nabavu bez obzira na procijenjenu

vrijednost nabave provodi temeljem zaprimljene najmanje jedne ponude



-za nove usluge koje se sastoje u ponavljanju slidnih usluga koje se dodjeljuju
gospodarskom subjektu.
Na postupak jednostavne nabave kao i na odluku o odabiru najpovoljnijeg ponuditelja,

ialba nije dopultena.

ilanak t8.
Vrijednost roba, radova i usluga iz svih sklopljenih dodataka uSovoru, zajedno s osnovnim

ugovorom, odnosno temeljem izdanih narudibenica, ne smije prijeii vri.lednosne pragove iz

d|.1. ovog Pravilnika.

XII. PRUELAZNE IZAVRSNE ODREDBE

elanak t9.
Ovaj Pravilnik kao isve njegove daljnje izmjene ili dopune, objavljuju se na internet

stranicama Naruditelja.

elanak 20.

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaZiti Pravilnik o provedbi postupa

jednostavne nabave, KLASA:602-OU17-OZl04, UR.BROJ:2189-17-LL-17-1od 25.5.2017. godine'

alanak 21.

Ovaj Pravilnik objavljen je na oglasnoj ploii 2.2.2O24. a stupa na snagu 1O.2.2O24'

godine.

KLASA:0O7-0t124-Ozl2
U RB ROJ : 2t89 - t7'OL-24-7
u virovitici, 2.2.2024.

Predsjednica 5kolskog odbora
ristina Deri, prof

?1.u)1.b n-
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alanak 17.

Skola je obvezna potpunu dokumentaciju o svakom postupku nabave iuvati najmanje 4

godine od zavrietka postupka nabave.

Skola je obvezna voditi registar postupaka nabave, sklopljenih ugovora i narudibenica

iz ovog Pravilnika.
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