
Na temelju Clanka 118.st.2. Zakona o odgoju iobrazovanju u osnovnoj isrednjoj ikoli (NN

87 / 08, 86 / 09, 92/ LO, t1s I 70, 90 / Lt, s / L2, L6 / L2, 86 / 12, t26 h2, 941 t3, 7s2 / 14.,7 / t7.,

68118.,98/t9.l,skolski odbor osnovne Skole Vladimir Nazor Virovitica, na sjednici odrianoj

30. prosinca 2019. godine, donosi

PRAVILNIK O RADU SKOTSKE KUHINJE

I. OPCE ODREDBE

e lanak 1.

Odredbe Pravilnika o radu ikolske kuhinje (u daljnjem tekstu: Pravilnik) odnose se na rad

Skolske kuhinje Osnovne Skole Vladimir Nazor Virovitica (u daljnjem tekstu: Skola) smjeltene
u Virovitici, Tome Masaryka 21te u podrudnim Skolama u Koriji, Svetom Durdu iPodgorju.

e lanak 2.

Ovim Pravilnlkom urecluje se organizacija i natin rada Skolske kuhinje, prava koriitenja
njenih usluga, obveze iodgovornosti radnika u ikolskoj kuhinji, nadin financiranja te pravo

pristupa i kontrole rada.

e lanak 4.

Kuhari obavljaju poslove preuzimanja namirnica, pripreme i podjele obroka, iiidenja i

odriavanja kuhinje te ostale poslove koji proizlaze iz ugovora o radu kao igodiSnjeg plana i

programa rada 5kole.

elanak 5.

Skolska kuhinla raditijekom Skolske godine u pravilu od 1. rujna do 30. lipnja.

e lana k 6.

Hrana se u ikolskoj kuhinji priprema temeljem jelovnika.

Jelovnik se planira tekuii mjesec za sljedeii mjesec.

U pripremijelovnika sudjeluju: kuhari, ratunovodstveni referent idruge osobe koje imenuje

ravnatelj.
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e lanak 3.

lzrazi koji se koriste u ovom Pravilniku neutralni su iodnose se na osobe oba spola.

II. ORGANIZACUA RADA



Jelovnik mora biti u skladu sa smjernicama za prehranu uienika u osnovnim Skolama koje je

pripremilo Mlnistarstvo zdravstva Republike Hrvatske te uvaiavajuii (koliko je mogude)
preporuiene jelovnike Hrvatskog zavoda za javno zdravstvo.

Jelovnik odobrava ravnatelj.
Jelovnik za matidnu Skolu objavljuje se na oglasnoj ploEi u Skolskom restoranu i na sluibenoj
mreinoj stranici ikole.
Jelovnik za podrudne 5kole objavlju.ie se oglasnoj ploii podrutne Skole isluibenoj mreinoj

stranici 5kole.

elanak 7.

Za uienike matidne lkole priprema se i posluiuje topli obrok za vrijeme velikih odmora ito:
- za uienike od 1. do 4. razreda jutarnje smjene od 9,05 do 9,20

- za uienike od 5. do 8. razreda jutarnje smjene od 9,55 do 10,10

- za udenike od 1. do 4. razreda poslijepodnevne smjene od 14,15 do 14,30

- za udenike od 5. do 8. razreda poslijepodnevne smjene od 15,05 do 15,20'

Za uienike u produienom boravku:
- dorudak 7,00 do 7,30
- uiina 9,30
- ruiak od 12,30 do 13 sati

Za uienike podruinih Skola priprema se mlijedni obrok iposluiuje:
- u jutarnjoj smjeniod 9,35 do 9,50

- u poslijepodnevnoj smjeni od 14,35 do 14,50

Udenici se hrane u blagovaonici ikole.
Hranu udenicima posluiuju ku hari.

III. PRAVO KORIsTENJA USLUGA SKOLSKE KUHINJE

e lanak 8.

Pravo na prehranu u 5kolskoj kuhinji imaju svi udenici iradnici Skole'

Mjeseana cijena obroka utvratuje se na temelju broja nastavnih dana. cijena hrane utvrarena

je odlukom ravnatelja u iznosu od 5,00 kuna po danu za uienike matiine Skola i 3,00 kune

po danu za utenike podrudnih lkola.
ci.iena obroka moie se promijeniti na temelju analize iodluke ravnatelja ili osnivada.

Cijena obroka za radnike jednaka je cijeni obroka za uienike'
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Podjela hrane za radnike u matitnoj Skoli:

-od 9 do 11 sati i

-od 13 do 15 sati.



IV. RADNICI U SKOLSKOJ KUHINJI

elanak 9.

U Skolskoj kuhinji zaposleni su kuhari u skladu sa zakonom.

alanak 11.

Kuhari su odgovorni za kvalitetno pripremanje obroka uz vocfenje briSe o ekonomiinosti
namirnica, te podjelu obroka u propisanim kolidinama i odgovarajuie temperature.

e lanak 12.

Kuhari su dulni pridriavati se jelovnika.

lzmjena jelovnika tijekom mjeseca mogu6a je zbog opravdanog razloga i uz prethodno

odobrenje ravnatelja 5kole.

elanak 13.

Kuhari su odgovorni za dnevnu nabavku namirnica.

Nije dozvoljena narudiba namirnica koje nisu predviclene jelovnikom i u veiim kolitinama od

tjedne potrebe.

e lanak 14.

Kuhari su odgovorni za higijensko-epidemioloiku tistoiu jela, pribora za jelo, prostora u

kuhinji, pripadajuiim prostorijama i blagovaonici, za izvrSavanje radnih zadaia sukladno

HACCAP studiji, te aiurno vodenje evidencija izdanih temeljem HACCAP studije.

tlanak 15.

Kuhari su odgovorni za svoj redovito zdravstveni pregled, te su duine redovito pohaalati

teaaj za stjecanje osnovnog znanja o zdravstvenoj ispravnosti namirnica iosobnoj higijeni

osoba koje rade u proizvodnji i prometu namirnica.

e lanak 16.

Kuhari su zaduieni za pripremanje hrane prigodom odriavanja sastanaka, natjecanja idrugih

dogattanja u Skoli prema nalogu ravnatelja.

alanak 17.

Ostali poslovi kuhara propisani su Pravilnikom o djelokrugu rada tajnika te administrativno-

tehnidkim i pomoinim poslovima koji se obavljaju u osnovnoj ikoli'
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e la nak 10.

Dnevno radno vri.ieme kuhinje je od 6 do 16 sati.

Radno vrijeme prvog kuhara je od 6 do 14 sati, drugog od 7,30 do 15,30 te treie8 8 do 15 sati.

Do promiene podetka rada kuhara dolazi tjedno.



V. NA.IN FINANCIRANJA

elanak 18.

Troikovi lkolske kuhinje financiraju se iz prihoda koji se formiraju od:

-ukupnog prihoda lkole namijenjenog za materijalne tro5kove Skole u okviru redovitih

materijalnih troSkova poslovanja 5kole

-uplata roditelja uaenika

-uplata radnika

-sufinanciranje prehrane sredstvima nadleinog ministarstva za udenike s teikodama u

razvoju u posebnim razrednim odjelima

-sredstva projekta za koje je nositelj osnivai-Grad Virovitica.

elanak 19.

Uplate roditelja/skrbnika za Skolsku kuhinju uplaiuju se putem raiuna/u platnice dobivene iz

blagajne Skole.

Uplatnice se izraduju na temelju evidenci.le koju vode razrednici ido 5. u mjesecu dostavljaju

ratunovodstvenom referentu.

U sluiaju izostanka udenika iz Skole koje traje dulje od tri dana, cijena hrane se smanjuje za

dnevni iznos po danu izostanka.

Roditelj/skrbnik se obvezuje da ie iznos utvrclen uplatnici platiti do 20. za protekli mjesec.

Radnici plada.lu prehranu putem ratu na/uplatnice dobivene iz blagajne 5kole.

Uplatnice se izratluje na temelju evidencije korisnika prehrane koja se vodi u restoranu a

potvrduje je radnik svojim potpisom.

Radnik se obvezuje da 6e iznos utvrden uplatnici platiti do 20. za protekli mjesec.

dlanak 20.

prihodi i rashodi ikolske kuhinje kniigovodstveno se vode prema vaieiem kontnom planu.

Eventualni vilak prihoda nad rashodima ikolske kuhinje po zavr5nom raiunu iskljuiivo se

koristi za nabavku opreme iinventara za Skolsku kuhinju.

VI. PRAVO PRISTUPA I KONTROLA RADA

e lanak 21.

Prisutnost i zadriavanje u Skolskoj kuhinji dozvoljeno je, osim kuhara:

-ravnatelju, tajniku i raEunovodstvenom referentu koji obavljaju kontrolu rada

-radnicima Zavoda za javno zdravstvo
-sanitarnim inspektorima kad obavljaju kontrolu rada;

-dostavljaiima namirnica (koji ulaz na ulaz za dostavu).

Za boravak neovlaltenih osoba u Skolskoj kuhinji odgovorni su kuhari.
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Clanak 22.

Pregled rada Skolske kuhinje obuhvaia:
-struini rad kuhlnjskog osoblja
-higijenske prilike u Skolskoj kuhinji
-kvalitetu i kvantitetu pripremljene hrane
-namjensko tro!enje namirnica
-pripremu hrane prema jelovniku

-votlenje dokumentacije utvrtlene ilankom 14. ovog Pravilnika
-opremljenost lkolske kuhinje inventarom i utvrtlivanje potrebe za nabavku novog inventara.

VII. ZAVRsNE ODREDBE

e lanak 23.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana nakon objave na oglasnoj plodi Skole.

e lanak 24.

Ovaj Pravilnik objavljen je na oglasnoj ploai Skole dana 7. sijeinja 2020.

te stupa na snaBu 15. sijeinja 2020. godine.

KLASA: 602-01/19-O2/08
U RBROJ : 2189 -17 -lL-L9-1
U Virovitici, 30.12.2019.

Predsjed nica Skolskog odbora
Mr.sc. Vesna 5e , dipl.pedagog"ff
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